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驻法政办〔2022〕36 号

驻马店市法治政府建设领导小组办公室

关于 2022 年度行政执法证件审验的通知

各县、区人民政府，市城乡一体化示范区、经济开发区、高新技

术产业开发区管委会，市直有关单位：

根据《河南省行政执法证件管理办法》和法治河南（法治政

府）建设考核的有关规定，现就 2022 年行政执法证件年度审验

工作通知如下：

一、审验范围

全市各行政执法人员 2022 年 9 月 30 日前依法取得的《河南

省行政执法证》《河南省行政执法监督证》，均应按照《河南省行

政执法证件管理办法》规定进行审验。2022 年 10 月 1 日以后取

得的证件，在下一年度进行审验。
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二、审验组织和审验内容

根据《河南省行政执法证件管理办法》规定，行政执法证件

年度审验工作由县级以上司法行政部门分级组织实施，即：市直

有关单位及其所属行政执法机构执法人员的证件，由市司法局组

织审验；各县区（功能区）所属行政执法机关（含下辖街道办事

处、乡镇人民政府）执法人员的证件由各县区司法局组织审验。

年度审验的内容为 2022 年 1月 1日至 9月 30日期间的学习

培训、执法工作等情况，包括：

（一）是否具备领取行政执法证件的条件；

（二）是否有违法被处理的情形；

（三）行政执法证件载明的事项是否发生变化；

（四）是否参加年度法律知识培训考试，培训考试是否合格；

（五）其它应当审验的内容。

三、审验程序

年度审验按以下程序进行：

（一）组织开展年审法律知识培训考试

1.培训考试时间：11 月 11 日－11 月 30 日，考试时间不少

于 60 分钟。

2.培训考试内容：公共法律知识和专业法律知识两部分。考

试试卷分值为 100 分，其中公共法律知识占 40 分，专业法律知

识占 60 分。90 分以上为优秀，60-89 分为合格，60 分以下为不

合格。各县区（功能区）、各单位行政执法人员的考试成绩计入
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个人考试培训档案。

3.组织形式：由各县区（功能区）、市直各单位结合实际情

况，自行组织命题，采取线下或线上考试的方式进行。培训考试

由各县区、市直各单位自行组织，并按照规定落实疫情防控措施。

4.培训考试要求：市直各单位要严格按照规定的培训考试时

间组织培训考试，持有行政执法监督证的人员为监考人员；凡无

故缺考或考试不及格人员不得参加年度审验。各县区司法局负责

组织和部署本县区年审及培训考试工作。

（二）自查填表

持有《河南省行政执法证》、《河南省行政执法监督证》的人

员，应当按要求填写《河南省行政执法证件年度审验登记表》（附

件 1),总结本人本年度学习、参加培训考试、参与行政执法工作

的有关情况。

（三）单位初评

所在行政执法机关应当严格按照《河南省行政执法条例》和

《河南省行政执法证件管理办法》等有关规定，对持证人员 2022

年度执法、学习情况进行初评，提出初评意见，撰写 2022 年度

行政执法证件年审工作报告（见附件 2)、填写 2022 年度建议通

过（未通过）审验执法人员统计表（附件 3、附件 4).

（四）审定档次

根据抽查情况、平时掌握情况并结合初评意见审定考核档

次。
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四、审验结果运用

年度审验结果由行政执法人员所在单位计入本人执法档案，

并作为行政执法证件管理的重要依据。

经审验，存在以下情况的，依法取消或吊销行政执法证件：

1.因工作调整、辞职、辞退、退休或者其他原因离开原单位，

不再从事行政执法工作的，取消行政执法资格，由所在单位在系

统中注销，并收回执法证件。

2.经审验考核，不能胜任行政执法工作的，由所在单位调整

岗位，接受培训，报同级司法行政部门依法吊销其《河南省行政

执法证》、《河南省行政执法监督证》，收回证件。

3.各县区（功能区）负责本县区证件回收工作。市直各行政

执法部门收回的证件统一上交市司法局。

五、有关要求

（一）提高思想认识。各县区（功能区）、市直各行政执法

部门要提升政治站位，高度重视行政执法证件年度审验工作，明

确责任，强化担当，认真自查，细化措施，把好标准，切实完成

证件年审工作任务。

（二）精心组织安排。要紧扣时间节点，积极完成行政执法

证件年审工作。

（三）按时报送材料。各单位务必于 2022 年 11 月 30 日前

将组织年审法律知识考试现场照片（考试现场统一设置“XX 单

位 2022 年度行政执法证件年审法律知识考试”会标，照片要清





—— 6 ——

附件 1

河南省行政执法证件2022年度审验登记表

单位（盖章）： 填报时间： 年 月 日

姓名 执法证号

所在执法

机构及岗位

本人学习及

执法工作

情况总结

参加学习

培训班次

情况

考试

情况

优 秀（）

合 格（）

不合格（）

主办案件数 件/次 协办案件数 件/次

执法工作总结

单位初评

意 见

1.是否具备领取行政执法证件的条件： 是（）否（）

2.是否有违法被处理的情形： 是（）否（）

3.行政执法证件载明的事项是否发生变化： 是（）否（）

4.是否参加年度法律知识培训考试： 是（）否（）

5.培训考试是否合格： 是（）否（）

6.是否有其他不宜继续从事执法工作的情形： 是（）否（）

负责人：

（单位印章）

年 月 日

司法行政

部门意见 （司法行政部门印章）

年 月 日

备注
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附件 2

XX单位2022年度行政执法证件年审工作报告

xx 市（县区）司法局：

根据《河南省行政执法证件管理办法》关于年度审验的规定，我

单位对持有行政执法证件的工作人员进行了自查，具体情况如下：

截至目前，我单位持有行政执法证件的人员共计 xx 人，其

中持《河南省行政执法证》xx 人，持《河南省行政执法监督证》

xx 人。经自查，xx 等 xx 人已经不具备持有《河南省行政执法证》

的条件，xx 等 xx 人已不符合持有《河南省行政执法监督证》的

条件，我单位已收回上述人员证件并发起了证件注销程序，建议

审验不通过，予以注销；其余建议审验通过。

xx 单位（盖章）

xxxx 年 xx 月 xx 日
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附件3

XX单位2022年度建议通过年度审验执法人员统计表

单位（印章）： 年 月 日

序

号
姓 名

性

别

民

族

政治

面貌
身份证号 学 历

所在单位（具体到科室

或二级机构）

行政执法证号

（监督证号）
职 务

考试

成绩
年审格次

填表人： 单位负责人： 联系电话：
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附件4

XX单位2022年度建议未通过年度审验执法人员统计表

单位（印章）： 年 月 日

序

号
姓 名

性

别

民

族

政治

面貌
身份证号 学 历

所在单位（具体到科室

或二级机构）

行政执法证号

（监督证号）
职 务

考试

成绩
备注

填表人： 单位负责人： 联系电话：
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